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Institut der Leibniz-Gemeinschaft

Das Zentrum fir Zeithistorische Forschung Potsdam (ZZF) erforscht die deutsche und europaische
Zeitgeschichte im 20. Jahrhundert und ihre Auswirkungen bis in die Gegenwart. Das ZZF ist Mitglied
der Leibniz-Gemeinschaft. Neben der Grundlagenforschung sind die Bereitstellung von Forschungs-
infrastrukturen und der Wissenstransfer zentrale Aufgabenfelder unserer Forschungseinrichtung.
Mit ,,Zeitgeschichte digital” entwickelt das ZZF eine eigene digitale Forschungsinfrastruktur fiir die
Zeitgeschichte.

Wir suchen zum 1. Oktober 2017 eine

studentische Hilfskraft (w/m)
fiir den Bereich Offentlichkeitsarbeit in Potsdam

Uber die Stelle

Ihre Tatigkeit umfasst 9,5 Stunden/Woche mit flexiblen Arbeitszeiten. Wir vergiiten nach dem
ortsiblichen Tarif fur studentische Hilfskrdfte im Land Brandenburg. SchwerpunktmaRig unterstiitzen
Sie uns bei folgenden Aufgaben:

e Erstellen des online Pressespiegels und des online Newsletter
e Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

o Pflege der Website und der Facebook-Seite des ZZF

o Pflege der bestehenden Datenbanken

e Allgemeine organisatorische Tatigkeiten (z.B. Erstellen von Unterlagen, Technikaufbau)
lhr Profi:

Sie sind Studentin/Student und haben bereits zwei Hochschulsemester absolviert, vorzugsweise in
den Fachern Geschichte, Medienwissenschaften oder Publizistik. Mit diesen Qualifikationen
Gberzeugen Sie uns:

e Erste Erfahrungen im Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit durch Praktika in einer
Pressestelle, PR-Agentur, Verlag oder Rundfunkanstalt

e Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen und Web 2.0., Kenntnisse HTML und Photoshop

Kenntnisse im Umgang mit CMS von Vorteil (Drupal)

Sehr gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

e Selbstdandige und ergebnisorientierte Arbeitsweise

e Ausgepragte Teamfahigkeit und Kommunikationsstérke

Wir bieten

Abwechslungsreiche und interessante Tatigkeiten in kleinem Team und angenehmer Atmosphare in
Potsdams Mitte. Sie erhalten Einblicke in die vielfiltigen Aufgaben der Presse- und Offentlichkeits-
arbeit und in die Arbeit einer flihrenden zeitgeschichtlichen Forschungseinrichtung.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung ausschlieBlich per E-Mail mit Lebenslauf, Zeug-
nissen/Referenzen in einem Gesamt-PDF-Dokument - bis zum 17. Juli 2017 an Marion Schlottke:
schloettke@zzf-potsdam.de

Fragen beantwortet gerne:

Marion Schldttke, Bereich Offentlichkeitsarbeit am ZZF Potsdam

Am Neuen Markt 1, 14467 Potsdam | Tel.: 0331/28991-51, schloettke @zzf-potsdam.de
www.zzf-potsdam.de



mailto:schloettke@zzf-potsdam.de

