
sachlich und 
rechnerisch richtig 

______________________________ 

Folgende Unterlagen sind dem Erstattungsantrag beizufügen: 
- Quittungen/Rechnungen
- Kontoauszug/Nachweis der Zahlung

Hinweis: Ab 150 € ist eine Auftragserteilung durch eine wirtschaftsbefugte Person beizufügen (vgl. Nr. 10.1 AV zu §55 LHO). 
Die Auftragserteilung muss vor Entstehen der Ausgaben erfolgen. 

Erstattungsantrag 

Guten Tag, 

ich bitte Sie, die von mir verauslagten Kosten 

Bezeichnung Betrag 

Summe: 

auf folgendes Konto zu überweisen. 

Kontoinhaber (falls abweichend): 

Kreditinstitut: 

IBAN: 

Mit freundlichen Grüßen 

Antragstellende Person 

* Nichtzutreffendes bitte streichen 

Datum: Vorname: 

Hausnr.: 

Ort: 

Name: 

Straße: 

Postleitzahl: 
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