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Stellenausschreibung für eine studentische Hilfskraft 
(SHK)  
 
Das Maecenata Institut hat von 2/2017 bis 9/2017 eine Stelle für eine studentische 
Hilfskraft mit 40 Stunden/Monat in Berlin zu besetzen.  
 
Wer wir sind: Das Maecenata Institut für Philanthropie und Zivilgesellschaft, 
gegründet 1997, ist eine außeruniversitäre sozialwissenschaftliche Forschungs-
einrichtung zum Themenbereich Zivilgesellschaft, bürgerschaftliches Engagement 
und Stiftungswesen. Als unabhängiger Think Tank fördert es zudem die Stärkung der 
Zivilgesellschaft durch Politikberatung und öffentliche Information. Das Maecenata 
Institut hat seinen Sitz in Berlin (http://www.maecenata.eu). Es nimmt eine 
Scharnierfunktion zwischen Wissenschaft, Politik und öffentlicher Debatte wahr. 
Weitere Informationen: www.institut.maecenata.eu  
 
Wen wir suchen: Für die Unterstützung unserer beiden Forschungsprojekte 
„Zivilgesellschaft und Kommunen“ und „Engagiert in neuer Umgebung. Ermutigung 
und Ertüchtigung von geflüchteten Menschen zum Engagement“ suchen wir eine 
zuverlässige studentische Hilfskraft. Du solltest ein sozialwissenschaftliches Studium 
(M.A.) absolvieren und ein fachliches Interesse an zivilgesellschaftlichen Frage-
stellungen mitbringen. Neben einer selbständigen, sorgfältigen Arbeitsweise verfügst 
Du über Grundkenntnisse der politisch-institutionellen Strukturen und gesellschafts-
theoretischen Entwicklungen, einen souveränen Umgang mit gängigen Office-
Anwendungen und ein sicheres Auftreten.  
 
Welche Aufgaben kommen auf Dich zu:  
- Recherche zu den beiden Forschungsprojekten (Organisationen, Personen, etc.)  

- Aufbereitung von Rechercheergebnissen 

- Auswertung von Medien, Publikationen  

- Veranstaltungsplanung und Betreuung (inkl. Verfassen von Protokollen) 

- Unterstützung bei der Erstellung des Berichts für die beiden Projekte  

- sonstige im Büro anfallende Aufgaben  

 
Was wir bieten:  
- vielseitige Aufgaben im Politikfeld Zivilgesellschaft und Geflüchtete  

- Raum für Eigeninitiative und Ideen  

- flexible Arbeitszeiteinteilung  

- bei thematischer Vereinbarkeit besteht auch die Möglichkeit der Anfertigung einer 

Abschlussarbeit im Kontext der beiden Projekte  

- Vergütung nach Tarif  

 
Falls Du Interesse hast, Teil unseres Teams zu werden, schicke bitte bis spätestens 
bis 15. Februar 2017 deinen Lebenslauf und ein kurzes Anschreiben an Rudolf 
Speth: rus@maecenata.eu  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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