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IPA/ARCTURUS Group GmbH ist eine deutsch-französische Public Affairs-Agentur mit Büros in Ber-
lin, Brüssel, Paris, Marseille und Warschau. Mit unserem multikulturellen Team unterstützen wir Un-
ternehmen und Verbände bei der Entwicklung von institutionellen und marktorientierten Strategien
und begleiten sie bei der Vertretung ihrer Interessen auf deutscher, französischer und europäischer
Ebe- ne. Unsere Kernkompetenzen liegen unter anderem in den Bereichen Verkehr, Mobilität und
Energie.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Standort Berlin auf Dauer eine

Studentische Hilfskraft (m/w)
Ihre Aufgaben

Ihr Arbeitsschwerpunkt liegt in der Zuarbeit im Rahmen der Betreuung deutscher und internationaler
Kunden im Rahmen ihrer institutionellen Strategien und der Marktentwicklung. Zu Ihren Aufgaben
zählen:

  Recherchearbeiten (Monitoring und Analyse von relevanten Verordnungs- und Gesetzge-
bungsprozessen, Hintergrundanalysen)

  Vorbereitung von Präsentationen

  Verfassen von Stellungnahmen und Newslettern

  Vorbereitung von Hintergrundgesprächen und Stakeholderveranstaltungen

  Korrespondenz und administrative Aufgaben

Unsere Anforderungen

  Studium der Sozial-, Politik-, Wirtschafts- oder Rechtswissenschaften

  Grundlegende Kenntnisse der deutschen und europäischen Institutionen sowie ihrer Ent-

scheidungsprozesse

  Gute Recherche- und Analysefähigkeiten, gute redaktionelle Fähigkeiten

  Interesse an den Bereichen Verkehr, Mobilität und Energie sowie den deutsch-
französischen Beziehungen

  Gute Kenntnisse des MS Office-Pakets

  Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse in Wort und Schrift

  Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Beschäftigung in einem internationalem Team im
Bereich der Unternehmensberatung mit besten Entwicklungsmöglichkeiten in einem
angenehmen Betriebskli- ma mit fachen Hierarchien und einer angemessenen Vergutung.
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Weiteres

Die Stelle soll zum nächstmöglichen Termin besetzt werden und auf 6 Monate befristet
(verhandel- bar). Der Arbeitsort ist Berlin. Angestrebt wird eine regelmäßige wöchentliche
Arbeitszeit von 15-20 Stunden. Das Gehalt liegt bei 12 € pro Stunde.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter dem Betreff „Studentische Hilfskraft“ an:
hsmajic@ipa-arcturus-group.com

Bei Rückfragen und für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an:

IPA/ARCTURUS Group GmbH
Hadzira Smajic
Mauerstr. 83/84 – 10117 Berlin
Telefon: +49 (0) 30 201 438 210
E-Mail: hsmajic@ipa-arcturus-group.com 

Sissy Kunze-Setzchen 
Assistentin des Vorstands
kunze-setzchen@osi-club.de 
Tel. 0176/62 28 9721
………………………………..
OSI-Club 
Verein der Freundinnen und Freunde des 
Otto-Suhr-Instituts e.V.
Ihnestraße 22
14195 Berlin
Tel.: 030 - 838.562.69 (nach Vereinbarung)
Fax: 0321 - 212.995.14
Internet: www.osi-club.de
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