
Bachelorabschluss 
im Fach Politikwissenschaft



Anmeldung zum 
Studienabschluss

Wenn alle Studien- und Prüfungsleistungen erfolgreich abgelegt sind und die Bewertungen nachweislich vorliegen, 
wird es Zeit den Studienabschluss zu beantragen.
Herzlichen Glückwunsch, Sie haben es geschafft! 

Folgend finden Sie alle wichtigen Informationen zum Ablauf der Feststellung des Studienabschlusses:

 Beantragung erfolgt durch das 
„Formular zur "Beantragung des Studienabschluss", nach StPo …“ entsprechend Ihrer Studien- und 
Prüfungsordnung (online zu finden) 

 Bitte ausgefüllt und unterschrieben als PDF per E-Mail (ba-polwiss@polsoz.fu-berlin.de) oder per Post an

Den Antrag auf Exmatrikulation stellen Sie unbedingt direkt bei der Studierendenverwaltung. 
Link zum Thema: https://www.fu-
berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/exmatrikulation/index.html

Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften
Prüfungsbüro - Studiengang
Ihnestraße 21
14195 Berlin
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Ihr Studienabschluss
Abschlussbescheinigung (vorläufig)
Nach Überprüfung der Vollständigkeit und Ordnungsgemäßen Belegung der Studien- Prüfungsleistungen erstellen wir 
eine Abschlussbescheinigung. Diese hilft Ihnen bereits u. a. bei Ihren Bewerbungen aber auch als Nachweis des 
Abschlusses für die Entfristung Ihres Masterstudiengangs hier an der FU. Die Abschlussbescheinigung wird Ihnen in 
deutscher und englischer Sprache zeitnah (in der Regel nach ein bis max. zwei Wochen) digital an die auf dem Formular 
„Anmeldung zum Studienabschluss“ angegebene E-Mailadresse zugestellt. Wenn Postversand gewünscht bitte angeben.

Fertigstellung der Abschlussdokumente (Urkunde, Zeugnis, Diploma Supplement)
Aufgrund der Notwendigkeit der Unterzeichnung durch den/die Dekan/Dekanin und der/m Vorsitzenden des 
Prüfungsausschusses, der Siegelung sowie Vorbereitung der Archivierung, benötigt die Fertigstellung der 
Abschlussdokumente etwas Zeit. Es ist durchaus mit mind. 4 Wochen zu rechnen, in den Semesterferien mit mind. 
6-8 Wochen. Sobald diese dann abschließend im Prüfungsbüro bereitliegen, erhalten Sie eine E-Mail Benachrichtigung. Es 
erfolgt KEINE automatische postalische Zustellung. Dies wird dann per E-Mail angestimmt. 



Abschlussfeier des OSI
In der Regel veranstaltet das Otto-Suhr-Institut einmal, zumeist zum Ende der 
Sommervorlesungszeit, eine Abschlussfeier. Zu dieser werden alle Absolventen*innen eingeladen, 
die ihr Studium in der Zeit zur vorherigen Feier abgeschlossen haben.

Innerhalb der Feierlichkeiten werden u. a. die Abschlussdokumente an die Absolventen*innen 
überreicht. Sollten Sie Ihre Abschlussdokumente zu diesem Zeitpunkt bereits durch das 
Prüfungsbüro erhalten haben, so stellt dies kein Problem dar. 
Selbstverständlich wird auch denjenigen etwas überreicht (beispielsweise eine erneute 
Abschlussbescheinigung) um so eine entsprechende Würdigung zu ermöglichen.

HERZLICHEN GLÜCKWUNSCH ZUM ABSCHLUSS!!!  
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