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Vorwort

Liebe Studierende,

herzlich willkommen am Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften der Freien Universitat
Berlin (FU Berlin). Eine spannende Zeit mit vielen neuen Erfahrungen erwartet Sie!

Der Fachbereich, an dem Sie studieren werden, gehdrt zu den forschungsintensivsten politik-
und sozialwissenschaftlichen Einrichtungen in Deutschland. In der Lehre sind wir hohen Qua-
litatsstandards verpflichtet und bemihen uns standig um weitere Verbesserungen. Die Leh-
renden bieten lhnen ein vielfaltiges Studienangebot zu zahlreichen Themengebieten des je-
weiligen Faches. Die administrativen Aufgaben werden von Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
tern in der Verwaltung Gbernommen, die lhnen bei Fragen gerne weiterhelfen.

Zum Studienbeginn erhalten Sie viele neue Informationen u.a. zum Studienverlauf, zu den
Modulen und zu den Studien- und Prifungsleistungen. Au3erdem lernen Sie neue Begriffe wie
ZEDAT, ECTS oder SLcM kennen. Mit dem vorliegenden Studienhandbuch werden diese und
weitere Fachbegriffe im Glossar kurz erlautert. Wir méchten alle wichtigen Fragestellungen
des Studiums behandeln. Eingebettete Links fuhren Sie zu weitergehenden Informationen.
Das Studienhandbuch greift zudem Themen wie das Auslandsstudium, Praktika und den Stu-
dienabschluss auf und ist somit fliir den gesamten Studienverlauf |hr Ratgeber. Fir Anregun-
gen von lhrer Seite sind wir dankbar.

In diesem Handbuch steckt viel Arbeit der Mitarbeiter*innen des Studien- und Prifungsburos
sowie der Qualitatssicherung. lhnen sei herzlich gedankt. Sie selbst, liebe Stu-dierende,
werden diesen Personen im Laufe des Studiums begegnen und sachkundigen Rat erhalten.

Wir wiinschen lhnen einen guten Start ins Studium.

Mit freundlichen GriiRen

Prof. Dr. Céline Teney

(Studiendekanin)



Wir stellen uns vor
Hallo und herzlich willkommen! Wir freuen uns, dass Sie sich fur ein Studium am Fachbereich
Politik- und Sozialwissenschaften entschieden haben.

Die Mitarbeiter*innen des Studien- und Prifungsbiros sorgen gemeinsam mit den jeweiligen
Verantwortlichen der Studiengange fur die reibungslosen Ablaufe Ihres Studi-ums. Hierzu
gehoren

e Fragen zu allgemeinen Studien- und Lehrangelegenheiten,

e An-, Ab- und Ummeldungen von Lehrveranstaltungen in Campus Management,
e Fragen zu allgemeinen Prifungsangelegenheiten,

¢ Anmeldungen und Verfahren von Teil-, Zwischen- und Abschlussprifungen,

o die Bestatigung von Leistungsibersichten (Transcript of Records).

Das Studienburo arbeitet an den Schnittstellen mit der Qualitdtssicherung in Studium und
Lehre des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften sowie der drei Zentralinstitute (Ost-
europa-Institut, Lateinamerika-Institut, John-F.-Kennedy-Institut fir Nordamerikastudien) zu-
sammen.

Viele Informationen zu organisatorischen und administrativen Fragen des Studiums finden Sie
auf unseren Websites, die regelmalig aktualisiert werden. Wenn Sie online keine Antwort auf
Ihre Fragen finden, zégern Sie bitte nicht, uns telefonisch, per E-Mail oder persdnlich wahrend
der Sprechzeiten zu kontaktieren.

Mit dem vorliegenden Studienhandbuch méchten wir Ihnen helfen, sich mit den wichtigsten
organisatorischen Aspekten Ihres Studienalltags vertraut zu machen.

Wir wiinschen lhnen einen guten Einstieg in |hr Studium und vor allem eine angenehme und
erfolgreiche Studienzeit!


https://www.polsoz.fu-berlin.de/qualitaetssicherung/ansprechpartnerinnen/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/qualitaetssicherung/ansprechpartnerinnen/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/index.html

Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften

Leitung und Struktur

Der Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften umfasst vier Institute, die von der Fachbe-
reichsverwaltung betreut werden:

e das Otto-Suhr-Institut fir Politikwissenschaft (www.polsoz.fu-berlin.de/polwiss/in-
dex.html),

e das Institut fur Soziologie (www.fu-berlin.de/soziologie),

e das Institut fur Publizistik- und Kommunikationswissenschaft
(http://www.polsoz.fu-berlin.de/kommwiss/index.html) und

e das Institut fir Sozial- und Kulturanthropologie (www.fu-berlin.de/ethnologie).

Struktur des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften

Haushaltskommission
Berufungskommissionen
Habilitationskommissionen

Prifungsausschiisse
«  ua.

Die zwei Organe der akademischen Selbstverwaltung sind der Fachbereichsrat und das De-
kanat, das vom Fachbereichsrat gewahlt wird und den Fachbereich leitet.

Die Mitglieder des Fachbereichsrats erlassen Satzungen fir Einrichtungen innerhalb des
Fachbereichs in Angelegenheiten von Lehre, Studium und Qualifikation und
fur strukturelle Veranderungen innerhalb des Fachbereichs, sie billigen dessen
Haushalt, beschlielen Berufungsvorschlage und entscheiden Uber Habilitationen
(Hochschulprifung  fir Lehrbefahigung). Der Fachbereichsrat hat 19
Mitglieder, davon zehn Hochschullehrerinnen und Hochschullehrer, drei
akademische Mitarbeiter*innen, drei Studierende und drei sonstige Mitarbeiter*innen.

Jedes Institut des Fachbereichs berat tber seine Belange im Institutsrat. Den Vorsitz des
Institutsrats hat der geschaftsfUhrende Direktor bzw. die geschaftsfUhrende Direktorin des
Instituts, die/der das Institut nach auf3en vertritt.


http://www.polsoz.fu-berlin.de/polwiss/index.html
http://www.polsoz.fu-berlin.de/polwiss/index.html
http://www.fu-berlin.de/soziologie/
http://www.polsoz.fu-berlin.de/kommwiss/index.html
http://www.fu-berlin.de/ethnologie/
https://www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/fbr/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/dekanat/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/dekanat/index.html

Zu weiteren zentralen Gremien/Funktionen des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaf-
ten zahlen:

Ausbildungskommission (ABK)

Die Ausbildungskommission (ABK) des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften ist ein
beratendes Gremium des Fachbereichsrates (FBR) zum Themenkomplex Studium und
Lehre. Sie ist paritatisch besetzt, d. h. die Stimmenverteilung zwischen Professor*innen,
wissenschaft-lichen und sonstigen Mitarbeiterinnen einerseits und Studierenden
andererseits ist aquivalent (jeweils 4 Stimmen).

Dezentrale Frauenbeauftragte

Die dezentrale Frauenbeauftragte des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften ist flr

die Férderung und Durchsetzung von Chancengleichheit von Frauen und Mannern zustandig
und berat und unterstutzt alle Frauen am Fachbereich.

— Informationen zu den Studiengéngen der Institute finden Sie hier:

www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/index.html

— Informationen zur Fachbereichsverwaltung finden Sie hier:

www.polsoz.fu-berlin.de/verwaltung/index.html

— Informationen zur Verwaltungsstruktur der Universitat insgesamt finden Sie hier:

www.fu-berlin.de/einrichtungen/verwaltung/index.html

— Informationen zu Gremien und Organen der Universitat finden Sie hier:

https://www.fu-berlin.de/einrichtungen/index.html

— Ein zentrales, wichtiges Gremium der Universitat ist der Akademische Senat (AS):

https://www.fu-berlin.de/einrichtungen/gremien-kommissionen/senat/index.html

Statusgruppen

Die Angehdrigen der FU Berlin sind einer der folgenden Personengruppen zugeordnet, wobei
Angehdrige einer Statusgruppe bei Wahlen zu Gremien nur Gber die Entsendung von Mitglie-
dern der jeweils eigenen Statusgruppe abstimmen dirfen. Die Zusammensetzung der Gre-
mien variiert dabei.


https://www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/abk/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/dez-frauenbeauftragte/index.html
http://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/index.html
http://www.polsoz.fu-berlin.de/verwaltung/index.html
http://www.fu-berlin.de/einrichtungen/verwaltung/index.html
https://www.fu-berlin.de/einrichtungen/organe/index.html
http://www.fu-berlin.de/einrichtungen/organe/gremien-kommissionen/senat/index.html
http://de.hopo.wikia.com/wiki/Gremienschl%C3%BCssel
http://de.hopo.wikia.com/wiki/Gremienschl%C3%BCssel
https://www.fu-berlin.de/einrichtungen/index.html
https://www.fu-berlin.de/einrichtungen/gremien-kommissionen/senat/index.html

— Hochschullehrer*innen (Professor*innen, Juniorprofessor*innen),

— Akademische Mitarbeiter*innen (wissenschaftliche und kunstlerische Mitarbeiter*innen,
Lehrkrafte flir besondere Aufgaben, die Lehrbeauftragten und die gastweise tatigen
Lehrkrafte, die nicht der Gruppe der Hochschullehrer*innen zugeordnet sind)

— Sonstige Mitarbeiter*innen

— Eingeschriebene Studierende, Doktorand*innen,

Zentrale Organe der Studierendenschaft
Studierendenparlament — StuPa

Das Studierendenparlament — StuPa — der FU Berlin ist das héchste beschlussfassende Wahl-
gremium der Studierendenschaft. Jedes Jahr haben alle an der FU Berlin immatrikulierten
Studierenden die Mdéglichkeit, an der Wahl fur das StuPa teilzunehmen.

Das StuPa wahlt den Vorsitzenden oder die Vorsitzende, die AStA-Referent*innen sowie die
Mitglieder von Ausschiissen und beschlief3t Gber den Haushalt der Studierendenschaft.

Die letzte Wahl fand im Januar 2023 statt, die 60 Sitze verteilen sich nun auf 22 verschiedene
Listen. Die Wahlbeteiligung lag bei 4,93 Prozent. Von insgesamt
38.933 Wahlberechtigten ga-ben nur 1918 eine gliltige Stimme ab. Die nachste Wahl findet
vom 03.-05. Juni 2025 statt.

— Weitere Informationen zum Studierendenparlament finden Sie hier:
https://astafu.de/stupa#rechtliche-grundlagen

Allgemeiner Studierendenausschuss — AStA

Der Allgemeine Studierendenausschuss wird durch das StuPa gewahlt. Finanziert wird
der AStA durch die Studierenden selber. 10 Euro von den Semestergebihren jedes
Studierenden kommen dem AStA zu. Dadurch finanziert dieser 13 verschiedenen Referate,
die Beratungsmaglichkeiten und Hilfe fir alle Studierenden anbieten.

— Weitere Informationen zum Thema AStA findet ihr unter:
https://www.astafu.de/struktur



https://www.fu-berlin.de/sites/studwv/Aktuelles/ErgebnisseStuPaWahl2023FUBerlin.pdf
https://astafu.de/stupa#rechtliche-grundlagen
https://www.astafu.de/referate
https://astafu.de/asta
https://astafu.de/asta

Kleine Einfiihrung ins Studium — wichtige Begriffe
Der Bologna-Prozess und Leistungspunkte nach dem ECTS

Die Bologna-Erklarung vom Juni 1999 leitete eine Reihe von Reformen ein, die darauf zielten,
die europaischen Hochschulsysteme kompatibler und vergleichbarer, wettbewerbsfahiger
und attraktiver zu machen, und zwar flr Europaer*innen ebenso wie fir Studierende
sowie Wissenschaftler*innen aus anderen Kontinenten. Mittlerweile haben 49 Lander
die Erklarung unterzeichnet und sich zur Durchfuhrung &hnlicher Reformen
verpflichtet. Die drei wichtigsten Ziele von Anfang waren:

e Einflhrung einer zweistufigen Studienstruktur (Bachelor / Master)

e Qualitatssicherung im Hochschulwesen

o bessere Vergleichbarkeit und damit leichtere Anerkennung von auslandischen Studi-
enabschlissen

Die Minister*innen fir Hochschulbildung der Bologna-Staaten treffen sich regel-mafRlig, um
die erzielten Fortschritte zu messen und das weitere Vorgehen abzusprechen. Im Lauf der
Jahre wurden einige der urspringlichen Ziele konkretisiert und neue kamen hinzu, etwa die
soziale Dimension, lebenslanges Lernen, Beschaftigungsfahigkeit der Absolvent*innen,
studierendenzentrierte Lehre, die internationale Dimension von Bologna,
Transparenzinstrumente usw.

Ein wichtiger Bestandteil der Studienreform im Rahmen des Bologna-Prozesses ist die Ver-
gabe von Leistungspunkten (LP) nach dem European Credit Transfer and Accumulation Sys-
tem (ECTS), die an anderen Hochschulen z.B. auch ,Studienpunkte", ,Kreditpunkte" oder
,Credits" genannt werden. In einem dreijahrigen Bachelorstudiengang werden beispielsweise
180 LP erworben, d.h. 60 Leistungspunkte pro Jahr, 30 Leistungspunkte pro Semester. Dabei
wird von einem Vollzeitstudium mit einem angenommenen jahrlichen Gesamtarbeitsaufwand
von 1800 Stunden ausgegangen (45 Wochen a 40 Stunden). Pro Leistungspunkt ergibt das
letztendlich 30 Stunden Arbeitsaufwand. Die vorlesungsfreie Zeit, die umgangssprachlich auch
als ,Semesterferien" bezeichnet wird, ist somit keineswegs Ferienzeit, sondern sie ist als
Arbeits- und Studienzeit in diese Rechnung einbezogen. Neben 45 Wochen fir das Studium
ist eine jahrliche Urlaubszeit von sechs Wochen vorgesehen und etwa eine Woche fur
Feiertage.

Um Leistungspunkte zu erhalten, missen Studierende regelmafig und/oder aktiv an den in
der Studien- und Prifungsordnung vorgesehenen Lehrveranstaltungen teilnehmen und die je-
weilige Modulprtfung erbracht haben.

Die Leistungspunkte bemessen sich nach dem Arbeitsaufwand (Workload), den die Studie-
renden insgesamt in dem Modul aufwenden muissen. Zu diesem Workload gehort die Anwe-
senheit in den Lehrveranstaltungen (regelmafige Teilnahme), die an die Lehrveranstaltung


http://www.ehea.info/cid100210/ministerial-conference-bologna-1999.html
http://www.ehea.info/pid34247/how-does-the-bologna-process-work.html
https://www.hrk.de/fileadmin/redaktion/hrk/02-Dokumente/02-03-Studium/02-03-01-Studium-Studienreform/Bologna_Dokumente/London_Kommunique_Bologna_2007.pdf
https://www.hrk.de/fileadmin/redaktion/hrk/02-Dokumente/02-03-Studium/02-03-01-Studium-Studienreform/Bologna_Dokumente/London_Kommunique_Bologna_2007.pdf
https://www.hrk.de/fileadmin/redaktion/hrk/02-Dokumente/02-03-Studium/02-03-01-Studium-Studienreform/Bologna_Dokumente/Yerevan_Communique.pdf
https://www.hrk.de/fileadmin/redaktion/hrk/02-Dokumente/02-03-Studium/02-03-01-Studium-Studienreform/Bologna_Dokumente/Yerevan_Communique.pdf
https://www.hrk.de/fileadmin/redaktion/hrk/02-Dokumente/02-03-Studium/02-03-01-Studium-Studienreform/Bologna_Dokumente/Paris_Communique_final_2018.pdf
http://ehea.info/page-how-does-the-bologna-process-work

angegliederten Studienleistungen (Referate, Protokolle) als aktive Teilnahme und der Arbeits-
aufwand der entsprechenden Modulprifungen (Klausuren oder Hausarbeiten). Der zeitliche
Aufwand fur die Vor- und Nachbereitung (Recherchen, Lesen der vorgegebenen Literatur
usw.) wird mit in die Berechnung einbezogen.

Die Modulnoten gehen mit dem Gewicht der Leistungspunkte, die dem Modul zugeordnet sind,
in die Gesamtnote ein. Das bedeutet: Je mehr Leistungspunkte fir eine Prifungsleistung oder
fir ein Modul vergeben werden, desto wichtiger ist die Bewertung fur die abschlieRende Ge-
samtnote. Am Ende des Studiums werden die Modulnoten gewichtet und mit der Note der
Bachelorarbeit zu einer Gesamtnote errechnet. Der Gewichtungsfaktor fiir eine Abschlussar-
beit in einem Bachelor- oder Masterstudiengang oder in einem sonstigen modularisierten Stu-
diengang liegt zwischen 1 und 2, derjenige flr einzelne Module zwischen 0,5 und 1,5 (vgl.
Rahmenstudien- und -prufungsordnung der Freien Universitat Berlin).

Bachelorstudiengange

Bachelorstudiengange dauern sechs bis acht Semester und sind in Module unterteilt, die auf
das Erreichen von definierten Lernzielen auf unterschiedlichen Niveaustufen ausgerichtet sind
und in der Regel mit einer Prifung abschlieRen. Der Bachelorabschluss ist der erste wissen-
schaftliche und berufsbefdhigende Regelabschluss eines Hochschulstudiums im gestuften
Studiensystem. Der erste berufsqualifizierende Hochschulabschluss ist Zugangsvorausset-
zung fur einen Masterstudiengang. Der Masterabschluss stellt einen weiteren berufsqualifizie-
renden Hochschulabschluss dar. Bei konsekutiven Studiengangen bestehend aus Bachelor
und Master betragt die Gesamtregelstudienzeit im Vollzeitstudium funf Jahre (zehn Semester).

Kombinations-Bachelor

Bachelor- und Masterstudiengange sind je nach Fach oder Facherkombination und Hoch-
schule unterschiedlich strukturiert. Etwa die Halfte der Bachelorstudiengange der FU Berlin
sind Kombinationsbachelorstudiengange. Diese setzen sich aus einem Kernfach (in der Regel
90 Leistungspunkte (LP)) und einem oder zwei Modulangeboten (einem 60-LP- oder zwei 30-
LP-Modulangeboten) zusammen. Die Modulangebote (andere Bezeichnung: Nebenfach,
Zweitfach) kdnnen, soweit keine besonderen Kombinationen vorgeschrieben sind, aus einem
breiten Facherspektrum ausgewahlt werden. Fir Kernfach und Modulangebote erfolgt zwar
eine getrennte Zulassung, die Immatrikulation in die Facher muss jedoch gemeinsam und

gleichzeitig erfolgen.

Mono-Bachelor

Die andere Halfte der FU-Bachelorstudiengange sind Monobachelorstudiengénge. Neben
dem Kernbereich, fir den man sich bewirbt, kénnen affine Bereiche (affine Module) studiert
werden, die im Gegensatz zu den Modulangeboten der Kombibachelorstudiengange keine zu-
satzliche Bewerbung im Rahmen der Immatrikulation erfordern.

Die berufsvorbereitenden Studienbereiche

Zur Berufsvorbereitung ist in allen Bachelorstudiengdngen der Freien Universitat ein 30 Leis-
tungspunkte umfassender Studienbereich vorgesehen, der keine Bewerbung oder Beantra-
gung erfordert.
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https://www.fu-berlin.de/studium/studienangebot/grundstaendige/_inhaltselemente/kombi1.html
https://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/immatrikulation/index.html
https://www.fu-berlin.de/studium/information_a-z/bachelorstudium.html
https://www.fu-berlin.de/studium/studienangebot/grundstaendige/index.html

Wer sich im Kombinationsbachelor die Moéglichkeit offen halten méchte, das Lehramt anzu-
streben, muss bereits bei der Bewerbung die Lehramtsoption wahlen und von Beginn an den
Studienbereich Lehramtsbezogene Berufswissenschaft (LBW) belegen. In allen anderen Fal-
len wird der Studienbereich Allgemeine Berufswissenschaft (ABV) studiert. Beide berufsvor-
bereitenden Studienbereiche sind durch eigene Studien- und Prifungsordnungen geregelt.

Allgemeine Berufsvorbereitung — ABV

Der Studienbereich Allgemeine Berufsvorbereitung umfasst ein obligatorisches Berufsprakti-
kum sowie Module aus acht Kompetenzbereichen:

e Fremdsprachen,

¢ Informations- und Medienkompetenz,
¢ Organisation und Management,

e Gender- und Diversitykompetenz,

e Kommunikative Kompetenzen,

¢ Nachhaltige Entwicklung,

e Forschungsorientierung,

e Medienpraxis.

Sofern es die Studien- und Prifungsordnung erlaubt, kdnnen auch Module aus fachnahen
Zusatzqualifikationen ausgewahlt werden.

Das Angebot ist im Vorlesungsverzeichnis zu finden. Zu jedem Kombi- und jedem Mono-Ba-
chelorstudiengang ist ein berufsvorbereitender Studienbereich mit 30 Leistungspunkten zu be-
legen. Siehe auch Studien- und Prufungsordnungen des Studienbereichs ABV.

Studienbereich Lehramtsbezogene Berufswissenschaft - LBW

Der Bereich der lehramtsbezogenen Berufswissenschaft — LBW —flhrt in die Grundfragen von
Erziehung, Bildung und Schule ein. Dabei sollen die Studierenden sich das Berufsfeld Schule
erschlieBen und lernen, ihre Praxiserfahrungen theoriegeleitet zu reflektieren. Zudem wird das
fachdidaktische Basiswissen Uber die Lehr- und Lernbarkeit der Inhalte der fachwissenschaft-
lichen Module vermittelt.

Im Rahmen lhres LBW-Studiums absolvieren Sie innerhalb des Moduls "Padagogisches Han-
deln an Schulen" ein Schulpraktikum mit einem Umfang von 90 Stunden. Die Absolvierung
des Moduls erstreckt sich Uber zwei Semester. Zunachst wird im Wintersemester die Vorle-
sung absolviert. Im darauffolgenden Sommersemester wird das Vorbereitungsseminar belegt.
In der vorlesungsfreien Zeit des Sommersemesters werden das Praktikum sowie begleitend
dazu das Nachbereitungsseminar absolviert. Der exemplarische Studienverlaufsplan LBW
zeigt einen Uberblick. Siehe auch: Studien- und Priifungsordnung des Studienbereichs LBW
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Module

Module sind die wesentlichen strukturellen Bestandteile der Bachelor- und Masterstudien-
gange. Sie bestehen in der Regel aus inhaltlich aufeinander abgestimmten Lehrveranstaltun-
gen, z.B. Vorlesungen und Seminaren, und erstrecken sich tUber eine Dauer von einem oder
héchstens zwei Semestern.

Im Rahmen der Lehrveranstaltungen mussen Sie in der Regel, d.h. wenn Sie sich eine aktive
Teilnahme anrechnen lassen mochten, Studienleistungen erbringen, wie z.B. Referate oder
Protokolle, die nicht benotet werden und von den Dozierenden im Rahmen der Vorgaben der
Studien- und Prifungsordnungen festgesetzt werden.

Am Ende der Module stehen fast immer Modulprifungen in Form von Klausuren oder Haus-
arbeiten. Diese sind die Priifungsleistungen, deren Noten in die Gesamtnote des Studienab-
schlusses einflieBen. Sie mussen also nicht unbedingt pro Lehrveranstaltung eine Prifung
ablegen, sondern eine Prufung pro Modul. Benotete Module werden mit nur einer Prufungs-
leistung (Modulprifung) abgeschlossen. Der Prifungsumfang wird so auf das notwendige Mal}
beschrankt. In Modulen, in denen alternative Prifungsformen vorgesehen sind, ist die Pri-
fungsform des jeweiligen Semesters von der verantwortlichen Lehrkraft spatestens im ersten
Lehrveranstaltungstermin festzulegen.

In lhrer jeweiligen Studien- und Prifungsordnung finden Sie hierzu die relevanten Informatio-
nen.

Affine Module

Manche Mono-Bachelorstudiengdnge an der Freien Universitat Berlin bieten die Mdglichkeit
des Studiums von affinen Modulen. Damit haben Studierende die Moglichkeit, Module an an-
deren Fachbereichen zu belegen und sich die dort erbrachten Studienleistungen auf den ei-
genen Studiengang anrechnen zu lassen. Affine Bereiche sollen in der Regel einen inhaltli-
chen Bezug zum Kernbereich haben und das fachliche Profil des Studiums erganzen.

Damit Sie als Studierende des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften Module ande-
rer Fachbereiche besuchen kdnnen, trifft der Fachbereich entsprechende Kontingentvereinba-
rungen, die regeln, welche Module im welchen Umfang von wie vielen Studierenden belegt
werden dirfen. Welche Kontingentvereinbarungen der Fachbereich getroffen hat und wie die
Bewerbungsmodalitaten sind, erfahren Sie hier:

http://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/affiner-bereich-am-fachbereich-politik-und-sozialwis-
senschaften/index.html

Studien- und Priiffungsordnungen

Die Stundenplanerstellung erfolgt an der FU Berlin in Eigenregie. Hierzu ist die Studien- und
Prifungsordnung lhres Studiengangs zu Rate zu ziehen, in der geregelt ist, welche Module
Sie im Studienverlauf abschlieRen missen, was deren Qualifikationsziele und Inhalte sind,
welche Lehr- und Lernformen, welche Studien- und Prifungsleistungen und welcher
Arbeitsaufwand vorgesehen sind. Exemplarische Studienverlaufsplane mit
empfehlendem Charakter sind in der Anlage der fir Sie glltigen Ordnung
veroffentlicht.  Diese  Studienverlaufsplane  bilden das  Studium innerhalb  der
Regelstudienzeit ab. Einen guten Uberblick bietet die Seite des Studienbiiros zur
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http://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/affiner-bereich-am-fachbereich-politik-und-sozialwissenschaften/index.html
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Campus Management (CM): https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/studienbuero/
cm_modulstrukturen/index.html

Wenn Sie zu Beginn der Vorlesungszeit sehen, dass Lehrveranstaltungen tberfillt sind, z6-
gern Sie nicht von dem exemplarischen Studienverlaufsplan abzuweichen und andere Module
bzw. Lehrveranstaltungen zu besuchen. Der Anlage ,Modulbeschreibungen® zu Ihrer Studien-
und Prufungsordnung kénnen Sie die entsprechenden Zugangsvoraussetzungen entnehmen.
Im Zweifel wenden Sie sich an Ihren Studienfachberater*in.

Vorlesungsverzeichnis

Im webbasierten Vorlesungsverzeichnis der Freien Universitat Berlin finden Sie das gesamte
Lehrveranstaltungsangebot des Fachbereichs und der Zentralinstitute fur das jeweilige Se-
mester. Dort steht auch, in welchen Modulen Sie die einzelnen Veranstaltungen buchen kon-
nen.

- X
@ httpsi//www.fu-berlinde/w/de/fo L - & & =|Algemeine Berufsvorbereitun.. | & Vorlesungsverzeichnis @
Sconvert ~ ElSelect
»
5 [ B8] verdi - Gestortes Arbeite.. @] Web Access fur Remotede... (] Web Access fur Remotede... ] Web Access fir Remotede.. (] Web Access fir Remotede... | o= Informationsveranstaitung... €] Web Access fur Remotede..
T T
-

VORLESUNGSVERZEICHNIS

Fachbereiche Zentralinstitute Zentraleinrichtungen Weitere Angebote Semester

WiSe 19/20 » Fachbereich Studienfach Lehrveranstaltung

Vorlesungsverzeichnis fir das Wintersemester 2019/2020

[[] Suchbegriffe mit UND verbinden

Suche starten v

Die Vorlesungszeit im Wintersemester beginnt am 14.10.2019 und endet am 15.02.2020.

Anmeldung zu Modulen und Lehrveranstaltungen

In Studiengéngen, die tiber Campus Management verwaltet werden, beginnt die Anmeldung zu Modulen
und Lehrveranstaltungen am Montag, dem 01.10.2019 um 00.00 Uhr und endet am Freitag, den
01.11.2019 um 24.00 Uhr. Die Zuteilung von Platzen in Lehrveranstaltungen mit Platzzahlbeschrankung
findet am Freitag, den 11.10.2019 ab 12.00 Uhr statt. Details zur Anmeldung Gber Campus Management
finden Sie hier.

Den vollstandigen Akademischen Terminkalender der Freien Universitat finden Sie hier.

Freie Universitdt Berlin
UNIVERSITAT  STUDIUM FORSCHUNG EINRICHTUNGEN KOOPERATIONEN

N O

11.09.2019

Semesterzeiten

Die aktuellen Semesterzeiten finden sich im Akademischen Terminkalender.
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Ins Studium starten

Studieneinfiihrungswoche

Zu Beginn des Wintersemesters werden Einflihrungsveranstaltungen angeboten, die lhnen
den Einstieg ins Studium bzw. die Orientierung an der FU Berlin erleichtern sollen. Diese fin-
den vor Beginn der Vorlesungszeit im Oktober statt.

— Die zentrale Informationsveranstaltung des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaf-
ten bietet einen allgemeinen Uberblick tiber das Studium:
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/in-
dex.html

Auch die einzelnen Institute bieten spezifische Einflihrungsveranstaltungen. Bitte hier auf die
Website schauen (unten):

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung erstitage/
index.html

— Orientierungsveranstaltungen fur internationale Studierende:
https://www.fu-berlin.de/studium/veranstaltungen/
orientierungsveranstaltungen/

zentrale orientierungstage fuer internationale studierende/index.html

— Orientierungswoche Lehramt der Dahlem School of Education:
https://www.fu-berlin.de/sites/dse/studium/Studienstart/index.html

Die Fachschaftsinitiativen (FSI), also selbstorganisierte Studierendengruppen der jeweiligen
Institute, stehen Studienanfanger*innen ebenfalls mit Rat und Tat zur Seite. In den jeweiligen
Cafés und Raumen der Fachschaftsinitiativen finden Sie Ansprechpartner*innen und
Aushange der Studierenden.

Mentoring im ersten Semester

Fir alle Studienanfanger*innen besteht die Mdglichkeit, sich bei einer Mentoring-Gruppe (a
ca. 10 Personen) anzumelden, um Lern- und Studieninhalte, Fragen zur Studienor-
ganisation oder Themen des wissenschaftlichen Arbeitens gemeinsam zu
besprechen. Das Mentoring wird von erfahrenen Studierenden aus dem gleichen
Studienfach geleitet, die fir diese Aufgabe ausgewahlt und geschult sind.
Weitere Informationen zum Anmeldeverfahren gibt es beim Mentoringreferat des
Fachbereichs und am Ersti-Tag.

14


https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.fu-berlin.de/studium/information_a-z/orientierung/_inhaltselemente/zentrale_orientierungstage_fuer_internationale_studierende.html
https://www.fu-berlin.de/studium/information_a-z/orientierung/_inhaltselemente/zentrale_orientierungstage_fuer_internationale_studierende.html
https://www.fu-berlin.de/sites/mentoring/index.html
https://astafu.de/fsi
https://www.fu-berlin.de/studium/beratung/veranstaltungen/orientierungsveranstaltungen/international/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/mentoringreferat/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/events/orientierungsveranstaltung_erstitage/index.html
https://www.fu-berlin.de/sites/dse/studium/studienstart/index.html

Der FU-Account (ZEDAT-Account)

Die ZEDAT (Zentraleinrichtung fur Datenverarbeitung) ist das Hochschulrechenzentrum der
Freien Universitat Berlin. Von der ZEDAT werden Ihnen zu Beginn des Studiums ein Benut-
zername und ein Start-Kennwort zugeteilt. Dies sind wichtige Daten fur Sie, da sie damit Zu-
gang haben zu:

lhrem FU-Account

Campus Management (CM)

Blackboard

lhrem Printkonto (kopieren und drucken s.u.)
W-LAN

den PC-Pools der ZEDAT in der Silberlaube
dem Campus-Netz

FU-Account

Der FU-Account ist praktisch, da Sie darlber erstens sowohl zentrale als auch fachbereichs-
spezifische Informationen erhalten, d.h. hinsichtlich des eigenen Studiengangs, Fachbereichs,
Hochschulsports, Sprachenzentrums usw. Zweitens ist dieser Account das offizielle Medium,
um sich zu jedem neuen Semester zurlckzumelden (siehe Studierendenausweis,
Semesterticket und Rickmeldung). Drittens werden Sie innerhalb und auf3erhalb der Freien
Universitat Berlin als deren Mitglied deutlich identifiziert. Sie
kénnen den Account daher als eine Adresse fir die FU-interne Kommunikation, fir
professionelle Angele-genheiten und spatere Bewerbungen nutzen. Bitte achten Sie auch
wahrend der vorlesungs-freien Zeit auf den Eingang von E-Mails auf diesem Account!

— Falls Sie keine Zugangsdaten bekommen haben, um |hren Account zu aktivieren oder bei
anderen Anliegen, wenden Sie sich personlich innerhalb der Offnungszeiten an den ZEDAT
Benutzerservice:

www.zedat.fu-berlin.de/Benutzerservice

W-LAN

Auf dem gesamten Campus steht Ihnen WLAN zur Verfligung, sodass Sie von jedem
beliebigen Ort auf das Internet zugreifen kdnnen. Um das WLAN nutzen zu kdnnen, bendtigen
Sie auch hier wieder die Zugangsdaten Ihres FU-Accounts, mit dem Sie sich tber das WLAN
,eduroam" auch im Netz anderer teilnehmender Wissenschaftseinrichtungen einloggen
konnen, so z.B. in den Gebauden der Humboldt-Universitat Berlin oder der Technischen
Universitat Berlin wie in weiteren Wissenschaftseinrichtungen.

Ntzlich ist auch das Software-Portal der ZEDAT. Uber Ihren FU-Account kénnen Sie iber
diese Funktion kostenlose Software zur privaten Nutzung downloaden und kostenglnstige
Software erwerben, zum Beispiel Literaturverwaltungsprogramme, Office, Windows etc.

Das Campus-Netz

Uber ein Virtual Private Network (VPN) kdnnen Sie Ihren Rechner zum Teil des Campusnetzes
machen und die Datenbanken mit elektronischen Zeitschriften der Universitat von zu Hause
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aus oder anderswo nutzen. Dafir brauchen Sie ein Programm, das Sie sich auf der Seite der ZEDAT
herunterladen kénnen (www.zedat.fu-berlin.de/Tip4U VPN).

PC-Pools

PC-Pools mit Internetzugang gibt es im ZEDAT-Bereich der Silberlaube (JK
27). Die Anmeldung an den Rechnern erfolgt Uber lhren FU-Account (s.0.). In dem PC-Pool
stehen verschiedene offentliche Arbeitsplatze zur Verfligung, auf denen unter
anderem auch Programme wie Citavi, Endnote und Adobe InDesign, Photoshop und
lllustrator installiert sind.

Im Lesesaal des Fachbereichs Politik- und Sozialwissenschaften (lhnestralle 21) und der Bib-
liothek (Garystralie 55) stehen ebenfalls Computer mit Internetzugang
bereit. An den Bibliotheks- und Lesesaalrechnern koénnen Sie sich mit Ihrem FU-
Account der ZEDAT einloggen. Wenn Sie dazu Fragen haben, wenden Sie sich an
das Bibliothekspersonal vor Ort.

User-Wikis

Eine weitere Funktion des ZEDAT-Portals sind die sogenannten User-Wikis.
User-Wikis dienen dazu, mit einer bestimmten Nutzergruppe, zum Beispiel Lern- oder
Referatsgruppen, Inhalte zu teilen und zu bearbeiten. User-Wikis sind vor allem zur
Organisation von Gruppenarbeiten oder zum Austausch von Lernmaterialien nitzlich!

Studierendenausweis, Semesterticket und CampusCard

Die 2015 eingefuhrte Campuscard vereinigt den Studierendenausweis, das Semesterticket, den
Bibliotheksausweis, die  Nutzung der Garderobenschranke an der FU und die
Mensakarte in  Einem. Die Campuscard bekommen Sie an einem der
Ausgabeautomaten mithilfe eines einmalig nutzbaren QR-Codes, den Sie Uber das
ZEDAT-Portal erhalten. Die Ausgabeautomaten finden Sie an folgenden Standorten: FU
Standorte. Die  Automaten stehen zu den  Offnungszeiten der Gebaude  zur
Verfligung. Weitere Informationen zur Campuscard finden Sie in den FAQ. Die
Campuscard muss jedes Semester neu an den Automaten validiert werden.

Riuckmeldung

Far die Rickmeldung wird lhnen ca. vier Wochen vor Ende der Ruckmeldefrist (letzter Freitag der

Vorlesungszeit) eine Rickmeldeaufforderung an lhre E-Mail-Adresse der Freien
Universitdt  Berlin  —  ausschlieBlich per E-Mail an die FU-/ZEDAT-Adresse
(xxx@zedat.fu-berlin.de) — zugeschickt, in der Sie aufgefordert werden, sich fur das

nachste Semester zurlickzumelden. Uber das Portal der ZEDAT kommen Sie auf die Online-
Rickmeldung. Sie erhalten Uber die Online-Rickmeldung alle Informationen zur Zahlung der
Semestergebihren und -beitrége sowie ggf. die weiteren Rickmeldebedingungen.

Wenn Sie sich an die Frist halten, wird auch keine Bearbeitungsgebiihr féllig. ©
Erfolgt keine Riickmeldung, wird die Exmatrikulation eingeleitet.

Fur die Rickmeldung ist nicht der Fachbereich, sondern die zentrale Studierendenverwaltung — das
Studierenden-Service-Center (SSC) — zustandig; ebenso wie fir Immatrikulationen, Fachwechsel,
Gebuhren und Beitrage, Beurlaubung, Exmatrikulation u.a.
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Das Semesterticketburo des AStA (Allgemeiner Studierendenausschuss) ist die richtige
Adresse, wenn Sie Fragen zum Semesterticket haben oder einen Antrag auf Zuschuss zum
Semesterticket oder die Riickerstattung der Gebuhr stellen méchten (z.B. aufgrund von
,Sozialer Harte“ gem. Sozialfonds-Satzung).

Bibliotheken

In der Bibliothek des Fachbereichs, also der Bibliothek flir Sozialwissenschaften und Osteuro-
pastudien, in der Universitatsbibliothek (UB) sowie in allen anderen Bibliotheken der Freien
Universitat Berlin dient lhr Studierendenausweis (CampusCard) als Benutzungsausweis.

Sie kdnnen Ausleihen online Uber Ihr Bibliothekskonto verlangern und vorbestellen. Hierfur
bendtigen Sie ebenfalls lhren FU-Account der ZEDAT. Wenn Sie dazu Fragen haben, wenden
Sie sich an das Bibliothekspersonal vor Ort. Die aktuellen Offnungszeiten finden Sie auf den
Websites der jeweiligen Bibliothek:

¢ Universitatsbibliothek (Garystrale 39 bzw. lhnestralie 28 fiir den
behindertengerechten Nebeneingang):

¢ Bibliothek fiir Sozialwissenschaften und Osteuropastudien
(Garystralie 55):

o Lesesaal Politik- und Sozialwissenschaften (lhnestralie 21)

e Bibliothek des John-F.-Kennedy-Instituts (Lansstralte 7-9)

Sowohl in der GarystraRe 55 als auch in der Ihnestra’e 21 und der Universitatsbibliothek
stehen Gerate zum Drucken, Kopieren und Scannen bereit. Die Bezahlung der Scan-, Druck-
und Kopierkosten erfolgt Gber die Campuscard.

Studierendenwerk und Mensen

Das Berliner Studierendenwerk bietet eine Reihe von Dienstleistungen rund um Mensen
& Cafeterien, Wohnen, Beratung und Studienfinanzierung, Jobvermittlung, BaféG und Kitas
fur die Studierenden in der Stadt an.

Auf dem Campus der FU befinden sich mehrere Mensen und Cafeterien des
Studierendenwerks, in denen man gunstig essen und Kaffee trinken kann. Zur Bezahlung
bendtigen Sie I|hre Campuscard, auf die Sie vorher Guthaben aufladen mussen.
AnschlielRend kdnnen Sie mit der Campuscard bargeldlos an den Kassen zahlen.
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Barzahlung ist nur mit wenigen Ausnahmen madglich. An allen Mensa-Standorten stehen Auf-
ladeautomaten zur Verfigung, um Guthaben auf die Campuscard aufzuladen. AuRerdem ist
es an den Kassen der Mensen moglich, ein automatisches Aufladen der Campuscard via
Bankeinzug zu aktivieren.

Mit der Campuscard kénnen Sie auch die Mensen und Cafeterien aller anderen Berliner Hoch-
schulen nutzen. Nachfolgend eine Ubersicht der Mensen am Campus FU Berlin:

B Info-Point des Studierendenwe X [l JENRSENCEASIQN IS

&« cC @ @ & httpsy//www.stw.berlin/mensen.htm| B - w LN @ =

£+ Meistbesucht @ Erste Schritte 3\ Freie Universitat Berlin.. @ what is ECHER? - ECH... [l Stiftung Akkreditierun... = Identity Management ... 3\ Freie Universitat Berlin... ) Gemeinsame Studieng... »

Startseite Mensen v Wohnen v Beratung v BAf6G & Finanzierung v  International » Jobs & Trainings »  Kitas » Kultur v+  Unternehmen v  Werkblatt

Mensa FU Herrenhaus Diippel ) Mensa FU IhnestraBe Il Mensa FU Il Otto-von-Simson-
Oertzenweg 19b =3 IhnestraBe 21 ﬁ] StraBe

14163 Berlin P 14195 Berlin Otto-von-Simson-StraBe 26
14195 Berlin
""1‘?'“ S | Mensa FU KoserstraBe Mensa FU Lankwitz wa . Mensa FU Pharmazie
% ol KoserstraBe 20 MalteserstraBe #‘é Kénigin-Luise-Str. 2
A 14195 Berlin Malteser StraBe 74 ‘ﬂ ] 14195 Berlin
12249 Berlin
N Mensa FU Rechtswissenschaft [ "1" %% Mensa Veggie No 1 — Die griine
EE “tl Van't-Hoff-Str. 8 Mensa
- | 14195 Berlin k Van't-Hoff-Str. 6
14195 Berlin
Hertie School of Governance v Feedback
Hochschule fiir Musik "Hanns Eisler" Berlin v
Hochschule fiir Schauspielkunst “Ernst Busch™ Berlin v
Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Berlin v
v

Die FU Berlin sowie die anderen Berliner Hochschulen bieten sowohl wahrend der Vorlesungs-
zeit als auch in der vorlesungsfreien Zeit ein breites Spektrum an Sportangeboten an. Als Stu-
dierende*r der FU Berlin kénnen Sie die Angebote aller Berliner Hochschulen nutzen.

Das Sportprogramm an der FU Berlin ist nicht nur glinstig, sondern auch umfangreich: jedes
Semester gibt es bis zu 800 einzelne Kurse, Sportreisen, nationale und internationale Wett-
kampfe, Workshops und Turniere in mehr als 120 Sportarten. Sportkurse werden das ganze
Jahr Uber angeboten.

Die Fristen fur die Anmeldung zu einzelnen Kursen des Hochschulsports liegen vor dem Be-
ginn der Vorlesungszeit und dann wieder vor Beginn der vorlesungsfreien Zeit fir die ,Ferien-
kurse“. Machen Sie sich also rechtzeitig ein Bild vom attraktiven Angebot.
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Wahrend des Studiums — Informationen des Studienbiiros

Campus Management (SLcM= Student Lifecycle Management)

Zum Wintersemester 2005/2006 wurde an der Freien Universitat Berlin eine SAP-Software mit
dem Projektnamen ,Campus Management* (SLcM) eingefiihrt. Uber diese Software ist eine
IT—gestitzte Verwaltung und Bearbeitung von Studien- und Prifungsleistungen online méglich
geworden. Die Software wird standig verbessert und den gesetzlichen Erfordernissen
angepasst.

Anmeldung/Abmeldung von Lehrveranstaltungen

Fir jedes Semester werden Lehrveranstaltungen (LVen) von den Instituten geplant und inhalt-
lich den Modulen der Studienordnungen zugeordnet. Mit dem FU-Account kdnnen Sie sich
innerhalb des Anmeldezeitraums im Campus-Management-System fir Module anmelden und
dazugehdrige Lehrveranstaltungen im aktuellen Semester belegen. Die Anmeldung Uber das
Campus-Management-System ist fir den Besuch eines Kurses obligatorisch.

Eine Anleitung zur Modulbuchung im Videoformat gibt es im Online-Studieneinstiegs-Assis-
tenten:

= Wie nutze ich Campus Manace X [ =

&« C @ ® # https://www.osa.fu-berlinde/studieneinstieg/organisieren/lehrversantaltungen_anmeldung/index html RETI 4 ¥ In@ =
£¥ Meistbesucht @ Erste Schritte 3N\ Freie Universitat Berlin.. € Whatis ECHER?— ECH... [l Stiftung Akkrediitierun.. T Identity Management... 3 Freie Universitat Berlin... @ Gemeinsame Studieng... »
= -
m START: Der Online-Studieneinstiegs—Assistent
ANKOMMEN INFORMIEREN ORIENTIEREN ORGANISIEREN STUDIEREN BERATUNG WEITERE INFOS
Wie nutze ich Campus Management?
Die Anmeldung zu Lehrveranstaltungen funktioniert an der Freien Universitat Berlin uber die Anmeldeplattform Campus
Management.
UCING
u CAMPUS MANAGEMENT
CINFUHRUNG IN
CAMPUS MANAGEMENT
SN =
raAln —]——

Introducing Campus Management

Einfiihrung in Campus Management

Im Vorlesungsverzeichnis finden Sie Uber den Fachbereich, das Institut und den Abschluss-
grad, die fur lhren Studiengang angebotenen Lehrveranstaltungen.

Die Anmeldung der Lehrveranstaltungen tuber das Campus Management ist zeitlich begrenzt.
Der Anmeldezeitraum beginnt in der Regel am ersten Montag des Semesters ab 9 Uhr und
endet:

— flr teilnahmeschrankte LVen in der Regel am zweiten Freitag nach Semesterbeginn
um 12 Uhr.
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— flr alle anderen LVen in der Regel am Freitag der letzten Oktoberwoche um 24 Uhr.

Sie haben die Mdglichkeit, wahrend des zweiwdchigen Anmeldezeitraumes in einem Modul
verschiedene LVen einer Lernform (z. Bsp.: Proseminare) zu besuchen, um sich erst mal zu
orientieren. Haben Sie sich dann fiir eine LV entschieden, so buchen Sie diese im Campus
Management. Bitte melden Sie sich dann auch von allen LVen ab, die Sie nun doch nicht
besuchen werden.

Eine An- bzw. Abmeldung von LVen nach dem Ende des Anmeldezeitraumes kann dann
nur noch per Formular (Link) Gber das Studienburo erfolgen:

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/downloads/downloads campus management/ab-
meldeformular cm 2017 03-web.pdf

Campus Management — Stundenplan — Noten- und Punktekonto

Nach erfolgreicher Anmeldung werden die gebuchten Lehrveranstaltungen in Ihrem Stunden-
plan und lhrem Noten- und Punktekonto (NuP) angezeigt. Fir alle diese LVen kdnnen die
Beurteilungen der Teilnahmen, die Modulprifungsleistungen, Thema und Abgabe-/ Prifungs-
datum von den Lehrenden online fir das WiSe bis zum 15. Juni und fur das SoSe bis zum 15.
Dezember eingetragen werden.

Bei Problemen bezuglich Buchungen oder dem Eintragen von Noten durch Lehrende
wenden Sie sich bitte per E-Mail an das Studienbiro: studienbuero@polsoz.fu-berlin.de

Zur besseren Recherche geben Sie in lhrer E-Mail bitte folgende Informationen an:
Namen, Matrikel-Nummer, Angabe des Problems, LV-Nummer mit entsprechendem Semester
und Name der/des Lehrenden.

Weitere Informationen zum Campus Management:

Uber den Service fiir Studierende finden Sie

— die aktuellen Termine zum Anmeldezeitraum schon ca. einen Monat vor dem Semesterbe-
ginn

— Anmeldungshinweise fir Studierende, die fir Kinder bis zur Vollendung des 12. Lebensjah-
res eine Flrsorgepflicht wahrnehmen

— Aktualisierung der Adressdaten online bzw. Uber die Studierendenverwaltung
— Antworten auf Fragen speziell fur Studierende Uber die FAQ
— Flash-Video zur Einfuhrung in Campus Management fur Studierende:

Link zur Homepage: www.fu-berlin.de/sites/campusmanagement/

Blackboard

Blackboard ist eine zentrale Online-Lernplattform fiir alle Lehrenden und Studierenden, auf
der zu jeder Lehrveranstaltung ein Online-Kurs eingerichtet werden kann.
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Es gibt dort einerseits Bereiche mit zur Verfligung gestellten Lernmaterialien (Prasentationen,
Texte, Bilder, Audio- und Videomaterialien) und andererseits Bereiche fir die Benutzer- und
Gruppenverwaltung (z.B. Lern- und Referatsgruppen) oder kursinterne Kommunikation (E-
Mail, Foren, Chat, Datenaustausch, Blog, Tagebuch). Blackboard ermdglicht Ihnen den Aus-
tausch mit anderen Teilnehmenden des Seminars. Mit Inrem FU-Account haben Sie Zugriff
auf die zentrale Lernplattform.

Viele Kurse sind offen, flr einige bendtigen Sie allerdings ein Passwort. Passworter werden
meist in den ersten Sitzungen der Lehrveranstaltungen bekannt gegeben; einfach bei den
Dozent*innen nachfragen.

Wenn Sie sich Uber Campus Management fir einen Kurs anmelden, werden Sie automatisch
in den entsprechenden Blackboard-Kurs eingetragen. Sobald der oder die Lehrende diesen
Kurs freischaltet, kbnnen Sie darauf zugreifen. Wird eine Veranstaltung nicht Gber Campus
Management verwaltet, kdnnen Sie diese in der Lernplattform Blackboard tber die ,Kurssu-
che” suchen und sich anschliel®end dafir anmelden. In den ersten Veranstaltungen wird lhnen
mitgeteilt, ob Blackboard fir diese Lehrveranstaltung genutzt wird und ob ein Passwort flr die
Anmeldung notig ist.

— Unterstitzung fur Lehrende und Studierende leistet das CeDiS (Center fur Digitale
Systeme):

Hotline: 030/ 838-54900, E-Mail: Ims@cedis.fu-berlin.de

Priifungen

Ihre Ansprechpartner*innen fir alles rund um die An- und Abmeldung von Lehr-
veranstaltungen, das Erbringen von Studien- bzw. Prifungsleistungen und Campusmanage-
ment, finden Sie im Studien- und Prifungsbiiro des Fachbereichs.

— Die Sprechzeiten der Ansprechpartner*innen lhres Studien- und Prufungsbi-ros finden
Sie unter:

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/ansprechpartnerinnen/index.htmi

— Weitere Informationen zum Prifungsbiro finden Sie unter:

http://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/index.html

Nachteilsausgleich

Fir Studierende, die besonderen Belastungen und/oder Lebenssituationen ausgesetzt sind,
gibt es verschiedene Nachteilsausgleiche, um ihnen eine gleichberechtigte Teilhabe am Stu-
dium zu ermoglichen, wie z.B.:

e Zulassung technischer Hilfsmittel fur seh- und hérbehinderte Studierende
o Zeit- oder Fristverlangerungen bei Studien- und Prifungsleistungen

o Angepasste Praktikumsbedingungen

e Verlegung von Lehrveranstaltungen in barrierefreie Rdume

e Zeitliches Unterbrechen (Splitten) einer Prifung

o Ersatzleistungen
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Solche Ausgleiche sind keine Bevorzugung, sondern ein Rechtsanspruch und Beitrag zu In-
tegration und Chancengleichheit. Grundlage ist das Berliner Hochschulgesetz (Berl[HG§31

Abs. 3).

Zudem gilt §11 der Rahmenstudien- und Prifungsordnung (RSPO), in dem die Regelungen
fur Leistungen bei Behinderungen, gesundheitlichen Beeintrachtigungen sowie bei familiaren
Belastungen geregelt werden. Die Aufsicht und Entscheidung Uber den Nachteilsausgleich im
Prifungsverfahren obliegt in den meisten Fallen dem Prifungsausschuss des Haupt-
bzw. Kernfaches. Uber Studienleistungen entscheiden in der Regel die Dozent*innen und/
oder die/der Dekan*in.

Wir empfehlen Studierenden mit Behinderungen und/oder chronischen Erkrankungen, sich
hierzu beraten zu lassen. Uber die Beratungsangebote werden Sie auf den folgenden Seiten
informiert:

— www.fu-berlin.de/service/behinderung/index.html

Studierende mit Kindern oder pflegebedurftigen Angehdrigen wenden sich bitte an den ,Dual
Career and Family Service‘ der Freien Universitat Berlin:

— www.fu-berlin.de/sites/dcfam-service/index.html

Leistungsubersicht/Transcript of Records (ToR)

Das ToR ist eine Ubersicht tber all Ihre erbrachten Leistungen, sofern dafir Leistungspunkte
vergeben wurden. Sollten Sie ein ToR bendtigen, zum Beispiel fir Bewerbungen, besteht
die Moglichkeit, dieses Dokument fir lhren Studiengang im Prifungsbtro zu beantragen.
Die Kontaktdaten der fir |hren Studiengang zustandigen Sachbearbeitung kénnen Sie der
Homepage des Studien- und Prifungsbiros entnehmen.

Auslandsaufenthalt

Aufenthalte an Universitaten im Ausland kénnen Sie, wenn sie nicht bereits im Rahmen
Ihres Studiengangs vorgesehen sind, als Erasmus-Studierende/r oder im Rahmen der
sogenannten Direktaustausche absolvieren. Sie kdnnen sich jedoch ebenfalls selbst einen
Austauschplatz an einer auslandischen Uni organisieren, wozu Sie die dortigen Stellen
anschreiben mussen.

Das Erasmus-Programm ermdoglicht Auslandsaufenthalte an einer europaischen Hochschule.
Die Uberwiegende Mehrheit europaischer Hochschulen nimmt an dem Programm teil. Seit
seiner Einfuhrung im Jahr 1987 haben sich bereits mehr als drei Millionen Studierende
daran beteiligt, um andere Universitaten kennenzulernen, Auslandserfahrung zu sammeln,
Fremdsprachen zu lernen etc.
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In vielen Landern bestehen erhebliche Studiengebihren, die beim Erasmus-Austausch per se
entfallen. Kommen andere Austauschplatze nicht gleich zusammen mit einem Stipendium, und
kénnen bzw. wollen Sie kein Selbstzahler sein, so missen Sie stets daran denken, parallel zur
Bewerbung um einen Austausch-/Studienplatz fir ein oder zwei Semester im Ausland eine
Bewerbung um ein Stipendium auf den Weg zu bringen. Denken Sie daran: die Vorlaufzeit
betragt in der Regel ein Jahr!

— Zu Auslandsaufenthalten gibt es die Broschiire ,Ins Ausland und zurlick®, welche sich an
alle Studierende der Freien Universitat Berlin richtet und erklart, worum es dabei geht und wie
Sie sich bewerben bzw. vorbereiten kénnen. Auch zu Auslandspraktika gibt es darin Infos:

http://www.wiwiss.fu-berlin.de/internationales/Studierende der FU/Broschuere-ins-Ausland-
und-Zurueck.pdf

— Auf den Seiten der Institute finden Sie ebenfalls Informationen, z.B. zu den jeweiligen
ERASMUS-Koordinator*innen und Partneruniversitaten im Ausland, oder aber Erfahrungsbe-
richte von Studierenden, die bereits im Ausland waren.

www.polsoz.fu-berlin.de/studium/studium/beratungsangebote/beratungsangebote der insti-
tute/index.html

DAAD

Die Abkurzung steht fiur den Deutschen Akademischen Austauschdienst. Der DAAD fordert
ebenfalls Austauschprogramme mit Stipendien, hilft bei deren Organisation und wirkt dabei
mit, dass deutsche Hochschulen sich international ausrichten.

Urlaubssemester

Alle Studierenden konnen ein Urlaubssemester nehmen. Grinde daflir kbnnen unter
anderem eine Vollzeiterwerbstatigkeit, die Pflege Angehdriger, Krankheit, ein Praktikum oder
ein Studienaufenthalt im Ausland sein.

Ein Urlaubssemester zahlt nicht als Fachsemester und wird daher nicht auf die Regelstudien-
zeit angerechnet.

Unbedingt zu beachten ist jedoch der Einfluss eines Urlaubssemesters auf Stipendien, BAf6G-
Leistungen, Kindergeld, Beihilfen, Versicherungsbeitrage etc.

Praktikum

Ein Praktikum ist in den meisten Bachelorstudiengangen verpflichtend vorgesehen. Es soll
Ihnen einen Einblick in den Arbeitskontext geben und ermdglichen, praktische Erfahrungen zu
sammeln. Fir viele Studierende werden dadurch auch Inhalte des Studiums klarer oder
es wird deutlich, welchen Schwerpunkt sie in Ihrem Studium setzen wollen.

— Links zu Praktikumsboérsen und allen Bestimmungen und Ansprechpartner*innen, auch fir
den Fall, dass Sie sich bereits absolvierte Praktika anrechnen lassen mochten, finden Sie
zum Teil auf den Seiten der Institute.
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Hervorheben
Link führt ins Leere

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/studium/beratungsangebote/index.html

http://www.polsoz.fu-berlin.de/kommwiss/studium/jobs/index.html (Institut fir Publizistik- und
Kommunikationswissenschaft)

— Ebenso kénnen Sie sich an den Career Service der Freien Universitat Berlin wenden, der
zu den Themen Praktika, Berufseinstieg und Karriere Beratung sowie einige Qualifizierungs-
maflnahmen anbietet. (s. nachster Abschnitt)

Career Service

Der Career Service bietet Beratung und Qualifizierung rund um den Berufseinstieg an. Zum
Angebot gehdren Workshops und Module (z.B. zu Bewerbung oder Kommunikation im
Arbeitsleben), eine Praktikumsbdrse, Firmenportrats, Infos und Tipps zu Stellenbérsen, Job-
messen, Berufs- und Arbeitsfeldern, etc. Viele Informationen finden Sie bereits online. Es
lohnt sich allerdings auch, zu den Sprechzeiten personlich im Career Service in der
Thielallee 38 vorbeizuschauen.

— Career Service: www.fu-berlin.de/sites/career/

Weiterbildungszentrum

Das Weiterbildungszentrum ist eine zentrale Dienstleistungseinrichtung der Freien Universitat
Berlin. Die mehr als 800 Veranstaltungen der wissenschaftlichen und berufsbezogenen Wei-
terbildung — vom eintagigen Seminar bis zum mehrjahrigen Qualifizierungsprogramm — wen-
den sich an unterschiedliche Zielgruppen; dazu gehéren inzwischen auch Studierende.

— Weiterbildungszentrum: www.fu-berlin.de/sites/weiterbildung/index.html
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Qualitatssicherung am Fachbereich

Die Beschaffenheit von Studium und Lehre bilden zusammen mit der Forschung an der Uni-
versitat die Grundlage fiir eine gute Ausbildung und damit flir eine wissenschaftsbasierte Be-
rufs- oder Forschungstatigkeit. Die Qualitadtssicherung am Fachbereich leistet in diesem Kon-
text einen Beitrag zur Bearbeitung von Themen im Zusammenhang mit der Sicherung und
Verbesserung ,guter Lehre®. In diesen Arbeitsbereich gehdren die Lehrveranstaltungsevalua-
tionen, die Auswertungen der Ergebnisse zentraler Befragungen, das Beschwerdemanage-
ment und die Planung neuer Projekte, die aus den Ergebnissen der Evaluationen hervorgehen.

Das fir Qualitatssicherung zustéandige Team freut sich auch Uber Ihre Rickmeldungen, denn
um Lehre und Studium auf hohem Niveau garantieren zu kdnnen, ist es auf Hinweise der
Studierenden, Lehrenden und weiterer Mitarbeiter*innen des Fachbereichs angewiesen.

— Schreiben Sie an: qualitaetssicherung@polsoz.fu-berlin.de

Lehrveranstaltungsevaluation

Am Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften ist ein Konzept entwickelt worden, um die
Qualitat der Lehre zu sichern und zu verbessern. Zwei Saulen tragen das Konzept: einerseits
ist das die Lehrveranstaltungsevaluation (LEva) und andererseits das Feedback- und Be-
schwerdemanagement. Auch die Weiterbildung fur Lehrende ist hier integriert.

Im Rahmen der LEva werden die Studierenden mithilfe von Fragebégen anonym zu den je-
weiligen Lehrveranstaltungen befragt. Die Ergebnisse werden einerseits direkt an die Lehren-
den Ubermittelt, um sie mit den Erwartungen und der Kritik der Studierenden vertraut zu ma-
chen. Andererseits wird ein Gesamtbericht fir jeden Studiengang erstellt und dem jeweiligen
Institut Ubermittelt, damit es Verbesserungsmalinahmen einleiten kann.
Die Evaluationsrichtlinie der FU Berlin sieht regelmaRige Lehrevaluationen vor allem bei
Neulehrenden, also Dozent*innen, die sich im ersten Jahr ihrer Hochschullehre
an der FU Berlin befinden, vor. Es ist geplant, dass die Institute des Fachbereichs
turnusmafig alle drei Semester evaluiert werden.

— Weitere Informationen zu Lehrevaluationen finden Sie hier: http://www.polsoz.fu-ber-
lin.de/qualitaetssicherung/lehrevaluationen/index.html
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Studienabschlussphase

Meldung zur Bachelor- oder Masterarbeit

Wenn Sie |hre Bachelor- oder Masterarbeit in Angriff nehmen maochten, suchen Sie sich
eine*n Betreuer®in, mit deren/dessen Hilfe Sie ein Thema und einen Titel festlegen.
Diese sollen die Anfertigung lhrer Bachelor- oder Masterarbeit begleiten und werden
in der Regel zusammen mit Zweitprifertinnen am Ende bewerten.

Welche Personengruppen als Betreuer®innen in Frage kommen, wann die Melde- und
Abgabefristen sind und wie das genaue Prozedere aussieht bzgl. Anmeldung,
Verlangerung und Abgabe der Arbeit, erfahren Sie hier, wenn Sie auf die einzelnen Studien-
gange klicken:

— Bachelor-Studiengange:

/www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/ba studiengaenge/in-
dex.html

— Master-Studiengange

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/ma studiengaenge/
index.html

Studienabschluss im Kernfach

Wenn Sie |hr Studium abschlieRen médchten, beantragen Sie den Studienabschluss und
weisen alle zum Zeitpunkt der Anmeldung zur Bachelor- oder Masterarbeit noch
ausstehenden Studienleistungen nach. Wenn Sie Studierende*r in einem Kombi-BA sind,
legen Sie zusatzlich Bescheinigungen uber den Abschluss lhres bzw. |hrer Modulangebote
vor. Diese Bescheinigungen/Bestatigungen Uber den Abschluss eines Modulangebots
erhalten Sie daher in dem Prifungsbiro, das fir das Modulangebot zustandig ist.

Formulare fur den Antrag auf Studienabschluss finden Sie auf der Webseite unter Ihrem Stu-
diengang (s.o0.).

Studienabschluss im Modulangebot

Wenn Sie am Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften oder an einem der Zentralinsti-
tute ein Modulangebot belegt und alle Module aus |hrem Modulangebot
abgeschlossen haben, erhalten Sie auf Antrag im Prifungsbiro eine Bescheinigung Uber
den erfolgreichen Abschluss des Modulangebots.
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Ubergang in das Masterstudium

Wenn Sie nach Ende des Bachelorstudiums im direkten Anschluss ein Masterstudium
beginnen méchten, missen Sie deren Bewerbungsfristen beachten und sich friihzeitig um die
Bewerbung kiimmern, also bereits wahrend lhrer Bachelor-Abschlussphase.

Um sich fur einen Masterstudiengang bewerben zu kénnen, aber auch flir andere Institutionen,
bendtigen Sie eine Bescheinigung Uber den Stand lhres Studiums mit Angabe der erbrachten
Leistungspunkte-Zahl, der vorlaufigen Durchschnittsnote und des voraussichtlichen Zeitpunkts
Ihres Studienabschlusses (die so genannte ,,2/3-Bescheinigung®). Hierfir missen Sie Module
im Umfang von mindestens 120 Leistungspunkten nachweisen.

— Weitere Erklarungen zur 2/3-Bescheinigung finden Sie auf den Seiten zu Ilhrem Studien-
gang:

www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/index.html

Beratung und Service

Am Fachbereich Politik- und Sozialwissenschaften

Beratungsangebote z.B. des Studien- und Prifungsbiros:

Diese stehen allen Studierenden des Fachbereichs offen; es werden flinf verschiedene
Beratungen angeboten:

1) Beratung zu Campus Management (s.o. Studienbuero@polsoz.fu-berlin.de)

2) Individuelle Studienberatung fiir Studierende, die besondere Unterstiitzung
wiinschen (z.B. Studierende mit Kindern oder pflegebedurftigen Angehdérigen; Stu-
dierende mit Behinderungen, chronischen Krankheiten oder kérperlichen Ein-
schrankungen, internationale Studierende u.a.),

3) Beratung zu Priifungsangelegenheiten (Anforderungen der Studien- und Pri-
fungsordnungen, Voraussetzungen fir die Anmeldung zur Bachelor- oder
Masterarbeit u. a.).

— Einen Uberblick tiber die Beratungsangebote finden Sie hier:

https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/pruefungsbuero/studiengaenge/index.html

4) Frauenbeauftragte des Fachbereichs:
www.polsoz.fu-berlin.de/gremien/dez-frauenbeauftragte/index.html

5) Beratungsangebote an den (Zentral-)Instituten
https://www.polsoz.fu-berlin.de/studium/studium/
beratungsangebote/beratungsangebote der institute/index.html
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An den Instituten unseres Fachbereichs

1) Studienfachberatung und Erasmusberatung:

An jedem Institut stehen fur alle fachspezifischen Fragen zu Studienbeginn und wah-
rend des Studiums Studienfachberater*innen aus dem Kreis des akademischen
Lehrpersonals zur Verfigung. Einige Institute haben zusatzlich studentische
Studienfachberater*innen eingesetzt, an die man sich wenden kann. Auch
Erasmusberater*innen wurden an einigen der Institute eingesetzt.

— Sie finden die jeweiligen Beraterinnen und Berater Uber diese Seite:
www.polsoz.fu-berlin.de/studium/studium/beratungsangebote/beratungsangebote der in-
stitute/index.html

2) Uberblicksseiten:

Das Otto-Suhr-Institut fir Politikwissenschaft und das Institut fir Publizistik- und Kom-
munikationswissenschaft haben die vorhandenen Beratungsangebote und haufige Fra-
gen zu den Studiengangen u .4. online gestellt:

www.polsoz.fu-berlin.de/polwiss/beratung/index.html
www.polsoz.fu-berlin.de/kommwiss/studium/studienberatung/index.html

3) Fachschaftsinitiativen (FSls):

An den Instituten gibt es studentische Gruppen - die Fachschaften — die sich auf viel-
faltige Weise in die Gestaltung des Uni-Lebens einbringen und offen fir neue Aktive
sind. Sie vertreten die studentischen Interessen in den Gremien der Universitat wie
dem Akademischen Senat (AS), den Fachbereichsraten und den Institutsraten o-
der den Prufungsausschiissen, beobachten die Hochschulpolitik, unterstitzen stu-
dentische Initiativen an den Instituten, organisieren politische Aktionen, Themen-
abende u.a.

Fur Erstsemesterstudierende gibt z.B. die FSI des Instituts fir Publizistik- und Kommu-
nikationswissenschaft ein Infoheft heraus, organisiert Orientierungstage und eine Erst-
semesterfahrt.

— Zum Portal aller FSIs an der FU:
https://astafu.de/fsi
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An der Freien Universitat Berlin

1) Beratungsangebote des Allgemeinen Studierendenausschuss (AStA, s.Glossar) der FU:

Der AStA bietet Sozialberatung (auch zu BAf6G-Fragen), Beratung fur auslandische
Studierende und Beratung flr behinderte und chronisch kranke Studierende sowie
eine spezielle Rechtsberatung fir studienbezogene Fragen an:

www.astafu.de/beratungen

2) Psychologische Beratung:

Bei Lern- und Arbeitsstérungen, Motivationsproblemen, Prifungs- oder Redeéngsten,
Schreibhemmungen und anderen Problemen, die das Studium beeintrachtigen, kénnen
Sie einen Termin mit der Psychologischen Beratung vereinbaren.

Niedrigschwellige psychologische Beratung direkt in den Raumen des Fachbereichs
erhalten Sie im support.point des Projektes Mental Wellbeing.

www.fu-berlin.de/sites/studienberatung/psychologische beratung/index.html

www.fu-berlin.de/sites/mentalwellbeing/Support Points/index.html

3) Dahlem School of Education:
Die Dahlem School of Education (DSE) organisiert und koordiniert die Lehrkraftebildung
an der Freien Universitat und 16st darin das Zentrum fir Lehrerbildung ab.

Sie flhrt u.a. individuelle Studienberatung fir Lehramtsstudierende und fachbezogene
Beratung durch Tutor*innen durch.

http://www.fu-berlin.de/sites/dse/index.html

4) Dual Career & Family Service der FU Berlin:
Der Dual Career & Family Service berat Sie gerne rund um das Thema Vereinbarkeit
von Beruf bzw. Studium und Familie.

Alle weiteren Beratungsangebote der FU Berlin:
https://www.fu-berlin.de/beratung
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Raumplan Rost- und Silberlaube
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Weitere Lage- und Raumplane finden Sie hier:

http://www.fu-berlin.de/redaktion/orientierung/index.html
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Glossar
Affine Module

Allg. Berufsvorbereitung
Akademischer Senat
AStA

Blackboard
Bologna-Prozess

Campus Management

Career Service
CeDiS
Dekanat

ERASMUS-Programm

Fachbereichsrat

Fachbereichsverwaltung

Fachschaftsinitiative
(FSI)

Feedback und

Beschwerden

Institutsrat

Kombi-Bachelor

Lehrveranstaltungs-

evaluation (LEva)

Leistungspunkte

S. 10, 12

S. 11

S.7,28
S. 8,17, 28 1.

S. 15 20f.
S.9

S. 5,13, 15,
19 1., 27

S. 24
S. 21
S. 6

S. 22f1., 28

S.6f, 28

S.6f1.

S. 14, 28

S. 25

S. 6,28

S. 10f., 26

S. 25

Mentoring
Priifungsausschuss
Priifungsleistungen
Priifungsordnung
Riickmeldung
Semesterticket

Studierendenwerk

Studienleistungen

Studienordnung

Studien- und
Priifungsbliro

Studienverlaufsplan
Studierendenverwaltung

Studierendenparlament
(StuPa)

Transcript of
Records (ToR)

Vorlesungsverzeichnis
Workload

ZEDAT

Zentrum fiir
Lehrerbildung (jetzt:
Dahlem School of
Education - DSE)

S. 9ff, 22,27 2/3-Bescheinigung
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Wenn Ihnen Themen fehlen oder Sie Anmerkungen zum Handbuch haben, richten Sie sich
bitte an: qualitaetssicherung@polsoz.fu-berlin.de

Das Handbuch bezieht sich bei der Angabe von Weblinks auf die Inhalte, die zum Zeitpunkt
der Veroffentlichung auf den angegebenen Websites vorhanden waren. Fir die Inhalte
externer Links wird keine Verantwortung ibernommen.
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